Guatemala, 31 de Agosto de 2020

Informe No. 002-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo,eé@eulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Prgfe?ionales Nimero 4199-2029, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
No. 705-A-2020, correspondiente al mes de Agosto del presénte afio, y para el edbro de
mis honorarios presento factura nidmero DTE: 3296807492, Serie: C176A346.

Actividades realizadas

a)

b}

c)

d)

f)

Brindar asesoria en la elaboracién de documentos oficiales del Consejo Directivo
de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Brindar acompafiamiento en la atencién al personal de la Orquesta Sinfénica
Nacional por los diferentes medios de comunicacion.

Asesorar en la elaboracion, control y regisiro de las convocatorias, agendas y
listados, de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo de Ia
Orquesta Sinfénica Nacional.

Brindar asesoria en la elaboracidn del reporte de asistencia conforme al registro
del marcaje del personal permanente de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Asesorar al Consejo Directivo en [a logistica para la presentacién de ensayos y
conciertos de las diferentes temporadas.

Asesorar en diligenciar ia elaboracion de informes de actividades y facturas para el
proceso de pago del personal 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal'.

g) Ofras actividades afines a su contrato.

/



Resultados Obtenidos

a)

b)

c)

d)

9)
h)

Silvia L?orena Fernandez Villatoro Vo.Bo.

Se asesoré en la redaccion y elaboracién de oficios, memorandums y
circulares en cuanto a la tematica de trabajo en casa de la Orquesta Sinfénica
Nacional.

Se brind6 asesoria en la informacién que se brind6 al personal de la Orquesta
Sinfénica Nacional a través de los diferentes medios de comunicacion y via
telefénica de los Conciertos a realizar y las fechas en que se realizarian las
grabaciones.

Se asesord en la elaboracién de 08 oficios, 05 memorandums, 05 circulares
para el personal de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se brind6 asesoria en la elaboracién, control y registro de 4 convocatorias,
agendas y listados de las sesiones del Consejo Directivo de la Orquesta
Sinfénica Nacional.

Se asesoré en la gestion, revision y conformacion de los informes mensuales
del personal contratado bajo el renglon 029, asi como el traslado de los
mismos.

Se asesoro en la logistica para la presentacién y ensayos de los siguientes
conciertos: Concierio para Violin y Violonchelo en SI Bemol Mayor, RV 547 de
A. Vivaldi, Concierto No. 1, 2 y 3 Brandenburgos para Festival CH, Concierto
Cuarteto Contemporaneo y Concierto Piano Solo.

Se asesord en el control mensual de asistencia del personal permanente de
la Orquesta Sinfénica Nacicnal.

Se brindd asesoria al personal permanente de la Orquesta Sinfoénica Nacional
en la manifestacion de descargos por inasistencia, permlsos y citas al Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social.

residente Consejo Directive
Orguesta Sinfénica Nacional



